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Urząd Gminy Pomiechówek 

ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechówek 

tel.: (22) 765-27-24, fax: (22) 765-27-10 

e-mail: urzad@pomiechowek.pl 

www.pomiechowek.pl, www.bip.pomiechowek.pl 

USC – 16 KARTA INFORMACYJNA 

Nazwa usługi: ZAŚWIADCZENIE O STANIE CYWILNYM 

Miejsce złożenia 

dokumentów: 

Urząd Stanu Cywilnego, ul. Nasielska 3, 05-180 Pomiechówek 

tel.: 22 765 27 18 

e-mail: usc@pomiechowek.pl 

Wymagane 

dokumenty: 

• Dowód osobisty (do wglądu). 

• Dowód wniesienia opłaty skarbowej. 

• Wniosek o wydanie zaświadczenia (do pobrania na dole strony). 

UWAGA! Wszyscy interesanci USC zobowiązani są do zapoznania się z treścią 

klauzuli informacyjnej dotyczącej przepisów RODO (do pobrania na dole 

strony). 

Termin realizacji: 

Akty stanu cywilnego na podstawie, których wydawane jest zaświadczenie 

muszą znajdować się w rejestrze elektronicznym (Baza Usług Stanu 

Cywilnego). Jeśli ich tam nie ma, muszą zostać do niego przeniesione. 

Zaświadczenie wydawane jest:  

• do 7 dni roboczych od złożenia wniosku – jeśli wniosek składa się  

do urzędu stanu cywilnego, w którym akty stanu cywilnego  

są przechowywane w formie papierowej, 

• do 10 dni roboczych od złożenia wniosku – jeśli wniosek składa się  

do urzędu stanu cywilnego, w którym akty stanu cywilnego nie  

są przechowywane w formie papierowej. 

Podstawa 

prawna: 

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego. 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

3. Ustaw z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego. 

Tryb 

odwoławczy: 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Wojewody Mazowieckiego  

za pośrednictwem Kierownika USC w Pomiechówku w terminie 14 dni od 

daty doręczenia decyzji stronie. 

Opłata skarbowa: Wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym – 38 zł. 

Wpłat z tego tytułu należy dokonywać rachunek bankowy Urzędu Gminy 

Pomiechówek w BS w NDM. O/POMIECHÓWEK 92 8011 0008 0020 0200 

0273 0001. 

Dodatkowe 

informacje: 

1. Zaświadczenia o stanie cywilnym wydawane jest wyłącznie osobie, której 

dotyczy. 

2. Nie jest możliwe działanie przez pełnomocnika. 

3. Wniosek można złożyć do wybranego kierownika urzędu stanu 

cywilnego, na formularzu określonym w rozporządzeniu Ministra Spraw 

Wewnętrznych w sprawie wzorów dokumentów wydawanych z zakresu 

rejestracji stanu cywilnego. 

4. Zaświadczenie o stanie cywilnym ważne jest przez okres 6 miesięcy od 

daty jego sporządzenia. 
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5. Zaświadczenie o stanie cywilnym w formie elektronicznej może być 

wykorzystane wyłącznie w systemach informatycznych instytucji, do 

których jest przekazywane. Wydruk takiego zaświadczenia nie jest 

dokumentem urzędowym. 

 


