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USC - 16

KARTA INFORMACYJNA

Nazwa ustugi:

ZASWIADCZENIE O STANIE CYWILNYM

Miejsce ztozenia

Urzad Stanu Cywilnego, ul. Nasielska 3, 05-180 Pomiechéwek
tel.: 22 76527 18

dokumentéw: . .
e-mail: usc@pomiechowek.pl
Wymagane . DOW(I)d osqb|§ty .(do wgladu). .
d . e Dowdd wniesienia optaty skarbowe;j.
okumenty:

e Whniosek o wydanie zaswiadczenia (do pobrania na dole strony).

UWAGA! Wszyscy interesanci USC zobowigzani sa do zapoznania sie z trescig
klauzuli informacyjnej dotyczacej przepisow RODO (do pobrania na dole
strony).

Termin realizacji:

Akty stanu cywilnego na podstawie, ktérych wydawane jest zaswiadczenie
muszg znajdowac sie w rejestrze elektronicznym (Baza Ustug Stanu
Cywilnego). Jesliich tam nie ma, musza zosta¢ do niego przeniesione.
Zaswiadczenie wydawane jest:

e do 7 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli wniosek sktada sie
do urzedu stanu cywilnego, w ktérym akty stanu cywilnego
sg przechowywane w formie papierowej,

e do 10 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli wniosek sktada sie
do urzedu stanu cywilnego, w ktérym akty stanu cywilnego nie
sg przechowywane w formie papierowe;j.

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

Podstawa . . ; .
orawna: 2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.
' 3. Ustaw z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.
Trvb Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego
y . za posrednictwem Kierownika USC w Pomiechéwku w terminie 14 dni od
odwotawczy:

daty doreczenia decyzji stronie.

Optata skarbowa:

Wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym - 38 zi.

Woptat z tego tytutu nalezy dokonywa¢ rachunek bankowy Urzedu Gminy
Pomiechéwek w BS w NDM. O/POMIECHOWEK 92 8011 0008 0020 0200
0273 0001.

Dodatkowe
informacje:

1. Zaswiadczenia o stanie cywilnym wydawane jest wytgcznie osobie, ktorej

dotyczy.

Nie jest mozliwe dziatanie przez petnomocnika.

3. Wniosek mozna ztozy¢ do wybranego kierownika urzedu stanu
cywilnego, na formularzu okreslonym w rozporzgdzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego.

4. Zaswiadczenie o stanie cywilnym wazne jest przez okres 6 miesiecy od
daty jego sporzadzenia.
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Zaswiadczenie o stanie cywilnym w formie elektronicznej moze byc
wykorzystane wytgcznie w systemach informatycznych instytucji, do
ktérych jest przekazywane. Wydruk takiego zaswiadczenia nie jest
dokumentem urzedowym.




