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UsC-4

KARTA INFORMACYJNA

Nazwa ustugi:

SPROSTOWANIE/UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

Miejsce ztozenia

Urzad Stanu Cywilnego ul. Nasielska 3, 05-180 Pomiechoéwek
tel.: (22) 765-27-18

dokumentéw: ) )

e-mail: usc@pomiechowek.pl
Wymagane Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu).
dokumenty:

Dowdd wniesienia optaty skarbowe;.

Whniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego (do pobrania na dole
zaktadki).

Whniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego (do pobrania na dole
zaktadki).

UWAGA! Wszyscy interesanci USC zobowigzani sg do zapoznania sie
z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej przepisow RODO (do pobrania
na dole zaktadki).

Optata skarbowa:

Sprostowanie aktu stanu cywilnego - 39 zt.
Uzupetnienie aktu stanu cywilnego - 39 zt.
Petnomocnictwo - 17 zt.

Whptat z powyzszego tytutu nalezy dokonywac na rachunek bankowy UG
Pomiechéwek w BS w NDM. O/POMIECHOWEK 92 8011 0008 0020 0200

0273 0001.
Trvb Odwotanie od decyzji odmownej wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego
od)</vo+awczy' za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Pomiechoéwku
' w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
Podstawa Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
orawna Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego.
Termin Bez zbednej zwtoki.
zatatwienia Do 1 miesigca sprawy wymagajace postepowania wyjaéniajacego.
sprawy:
Uwagi: Akt stanu cywilnego, ktory zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi

w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innymi aktami, o ile
stanowig one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej
wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego,
podlega sprostowaniu przez kierownika usc, ktéry go sporzadzit.
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11.

Akt stanu cywilnego, ktory nie zawiera wszystkich wymaganych danych,
uzupetnia kierownik usc ktory go sporzadzit, na podstawie innych aktéw
stanu cywilnego, akt zbiorowych i innych dokumentéw majgcych wptyw
na stan cywilny.
Podstawg sprostowania/uzupetnienia sg akta zbiorowe, wczesniejsze
akty stanu cywilnego tej samej osoby lub akty stanu cywilnego
wstepnych.
W przypadku sprostowania/uzupetnienia na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, dokumenty nalezy przedtozy¢ wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez ttumacza przysiegtego.
Sprostowania/uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu,
na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, lub jej przedstawiciela
ustawowego, osoby majgcej w tym interes prawny lub prokuratora, w
formie czynnos$ci materialno-techniczne;j.
Jezeli sprostowania/uzupetnienia dokonuje sie z urzedu lub na wniosek
innej osoby niz ta, ktorej akt dotyczy, kierownik usc powiadamia te osobe
0 zamiarze sprostowania lub o ztozeniu wniosku o sprostowanie.
Jezeli sprostowania/uzupetnienia aktu matzehstwa dokonuje sie
na wniosek jednego z matzonkdw, kierownik usc powiadamia drugiego
z matzonkoéw o ztozeniu wniosku.
Whnioskujgc o sprostowanie/uzupetnienie aktu stanu cywilnego
na podstawie materiatdw archiwalnych, do wniosku nalezy zatgczyc
uwierzytelniony odpis lub wypis lub uwierzytelniong reprodukcje tych
materiatéw.
Osoby uprawnione do ztozenia wniosku:

e 0s0ba, ktérej akt dotyczy (akt urodzenia i matzenstwa),

e jej przedstawiciel ustawowy,

e 0soba, ktora wykaze interes prawny.
Istnieje mozliwos¢ dziatania przez petnomocnika, ktérym moze byc
osoba fizyczna posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
Kierownik usc dokonujgc uzupetnienia wydaje wnioskodawcy odpis
zupetny sprostowanego/uzupetnionego aktu stanu cywilnego.




