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KARTA INFORMACYJNA

Nazwa ustugi:

Transkrypcja aktu stanu cywilnego

Miejsce ztozenia

Urzad Stanu Cywilnego ul. Nasielska 3, 05-180 Pomiechoéwek
tel.: (22) 765-27-18,

dokumentéw: ) )

e-mail: usc@pomiechowek.pl
Wymagane e Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu).
dokumenty:

e Dowdd wniesienia optaty skarbowej.

e Whniosek o transkrypcje aktu urodzenia (do pobrania na dole zaktadki).

¢ Wniosek o transkrypcje aktu matzenistwa (do pobrania na dole zaktadki).
e Whniosek o transkrypcje aktu zgonu (do pobrania na dole zaktadki).

e Oryginat zagranicznego aktu lub odpisu aktu stanu cywilnego wraz z jego
ttumaczeniem na jezyk polski.

e Dokumenty stanu cywilnego stwierdzajgce zdarzenie wcze$niejsze wraz
z ich ttumaczeniem na jezyk polski.

e Oryginat lub urzedowo potwierdzony odpis petnomocnictwa jezeli
wnioskodawca dziata przez petnomocnika.

e UWAGA! Wszyscy interesanci USC zobowigzani sg do zapoznania sie
z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej przepiséw RODO (do pobrania
na dole zaktadki).

Optata skarbowa:

Odpis zupetny aktu stanu cywilnego po dokonaniu transkrypcji - 50 zt.
Petnomocnictwo - 17 zt

Zwolnione z optaty skarbowej jest petnomocnictwo udzielone matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Whptat z powyzszego tytutu nalezy dokonywa¢ na rachunek bankowy UG
Pomiechéwek w BS w NDM. O/POMIECHOWEK 92 8011 0008 0020 0200
0273 0001.

Tryb
odwotawczy:

W przypadku wydania decyzji o odmowie dokonania transkrypcji odwotanie
od decyzji wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem
Kierownika USC Pomiechdwek w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji
stronie.

Termin realizacji:

Niezwtocznie. Jezeli zatatwienie sprawy wymaga postepowania
wyjasniajgcego - nie pozniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie
skomplikowanej nie pdzniej niz w terminie dwdch miesiecy od dnia ztozenia
wniosku.



mailto:urzad@pomiechowek.pl
http://www.pomiechowek.pl/

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

Podstawa
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
prawna
Uwagi: 1. Transkrypcja zagranicznego aktu polega na wiernym przepisaniu jego

tresci, uwzgledniajgc tyko te dane ktére przewiduje prawo polskie.
Natomiast akt, ktéry nie zawiera wszystkich danych wymaganych przez
prawo polskie, ma zmniejszong moc dowodowg. Taki akt moze by¢
uzupetniony lub sprostowany na wniosek strony.

Nie mozna transkrybowa¢ aktu zagranicznego, ktéry wywotuje
watpliwosci co do jego autentycznosci, zawiera poprawki, skrobania jest
zniszczony, nieczytelny.

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktérego dotyczy
zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego
potwierdzajgcy zdarzenia wczesniejsze sporzadzony na terytorium RP
lub ubiega sie o polski dokument tozsamosci lub nadanie nr PESEL.

W przypadku gdy transkrypcja zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego potwierdzajgcego urodzenie jest dokonywana na wniosek
matki dziecka,
a w dokumencie tym s3 zawarte dane ojca inne niz wynikajgce
zdomniemania pochodzenia dziecka od meza matki, kierownik usc, ktéry
dokona transkrypcji zawiadamia o tym meza matki, pouczajgc go o
prawie do wniesienia do sgdu powddztwa o zaprzeczenie ojcostwa, jezeli
jest mozliwe ustalenie pobytu domniemanego ojca.

Whniosek o transkrypcje aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢ w dowolnym
urzedzie stanu cywilnego.

Whniosek o transkrypcje zagranicznego aktu stanu cywilnego do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego moze ztozy¢:

— 0so0ba, ktérej dotyczy zdarzenie podlegajgce transkrypcji,
— o0soba, ktora wykaze interes prawny,
— 0soba, ktéra wykaze interes faktyczny w transkrypcji aktu zgonu.

Whnioskodawca moze ustanowi¢ petnomocnika (petnomocnictwo
pisemne). Strona zamieszkata zagranica, jesli nie ustanowita
petnomocnika zamieszkatego wkraju jest obowigzana wskazac
petnomocnika do doreczenh w kraju.

Transkrypcji podlega dokument, ktéry w panstwie wystawienia jest
uznawany za dokument stanu cywilnego i ma moc dokumentu
urzedowego, jest wydany przez wiasciwy organ i nie budzi watpliwosci
co do autentycznosci.

Dokonujgc transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego, ktéry
dotyczy obywateli polskich postugujacych sie réwniez aktami stanu
cywilnego sporzgdzonymi w RP, kierownik usc dostosowuje na wniosek
osoby, ktérej akt dotyczy pisownie danych zawartych w zagranicznym
dokumencie

do regut pisowni polskie;.

Dokumenty w jezyku obcym skfada sie z urzedowym ttumaczeniem na
jezyk polski dokonanym przez:
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— tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez
Ministra Sprawiedliwosci

— ttlumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich
ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej

— konsula.

10. Nie wymagajg ttumaczenia odpisy skrocone aktow stanu cywilnego
na drukach wielojezycznych wystawione zgodnie z Konwencjg nr 16
dotyczgcg wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktéw stanu
cywilnego.




